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ESTUDIO Y DOCUMENTOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
PARA LA CELEBRACION DE UNA CONTRATACION BAJO LA MODALIDAD
DE CONTRATACION DIRECTA

Por medio del presente documento, el Colegio Universitario del Socorro, procede
a formular los estudios y documentos previos, en los cuales se analice la
conveniencia, legalidad y oportunidad para la celebracién de un Contrato bajo la
modalidad de CONTRATACION DIRECTA para la prestaciéon de un servicio,
cuyo objeto se constituye asi:

FECHA: ABRIL 01 de 2025
cODIGO: EP CD N°007-2025
'FUNDAMENTOS JURIDICOS

El presente estudio se realiza de acuerdo a lo previsto en el articulo 13 de Ia Ley 715 de
2001, Decreto No. 4791 de 2008 Articulo 25 Numerales 7 y 12, Articulo 26 Numeral 3 de
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario 3576 del 17 de
septiembre de 2009, y reglamentado por el Decreto 1082 del 2015, Decreto 1510 de
2013, Decreto compilatorio 1075 de 2015, Acuerdo No 001 del 19 de enero de 2023 del
Consejo Directivo del plantel por el cual se adopta el manual de contratacién de la
institucion. Articulo 5 del Manual de Contratacién cuya competencia faculta y autoriza ai
rector para que se adelante el procedimiento para la adquisicion de bienes y servicios. Y
demés normas concordantes y complementarias, las que tienen como finalidad cumplir
con el principio de Planeacién General en materia contractual, con miras a celebrar un
contrato de PRESTACION DE SERVICIOS para la direccion e instruccién de la banda
marcial y musical del Colegio Universitario del Socorro, el cual tiene el siguiente marco
de desarrolio:

1. NECESIDAD A SATISFACER

El Colegio Universitario del Socorro, para su normal funcionamiento y con el fin de
continuar con la instruccién y direccién en la banda musical y de marchas infantil y
juvenil, impartiendo conocimiento, rescatando valores en los estudiantes y
representando la institucion en diferentes eventos culturales a nivel departamental
y nacional, requiere contratar la prestacion de servicios de instruccién marcial y
musical de la banda de honor. La institucion cuenta con los instrumentos necesarios
y el grupo de alumnos que la integran, pero no cuenta con el personal idéneo para
realizar el proceso pedagdégico musical. Por esta razén es viable contratar con una
persona natural o juridica que tenga la idoneidad y experiencia y de esta manera
satisfaga las necesidades de la institucion; que ademas cuente con amplia
experiencia relacionada, que este habilitado, teniendo la formacién técnica para la
ejecucion, desarrollo y cumplimiento del contrato, de acuerdo al Decreto 1510 de
2013 Articulo 81” Contratos de prestacion de servicios técnicos o profesionales y de
apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestaciéon de servicios
técnicos o profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate”. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestiéon corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
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cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

2. OBJETO

PRESTACION DEL SERVICIO DE DIRECCION E INSTRUCCION MUSICAL Y
MARCIAL DE LA BANDA DE HONOR DEL COLEGIO UNIVERSITARIO DEL
SOCORRO SANTANDER PARA EL ANO 2025.

2.1 CODIFICACION DEL BIEN O SERVICIO

De acuerdo con el sistema de clasificacién internacional The United Nations
Standard Products and Services Code —~ UNSPSC — Cdédigo Estandar de Productos
y Servicios de las Naciones Unidas, el objeto a contractual se encuentra incluido en

el Plan Anual de Adquisiciones dentro del siguiente codigo del clasificador de Bienes
y Servicios.

GRUPO F SERVICIOS
CLASIFICADOR  CODIGO NOMBRE
UNSPSC
Segmento 86 Servicios Educativos y de Formacion
Familia 8613 Servicios Educativos Especializados
Clase 861316 Musica y Drama

Producto 86131601 Escuelas de Musica
2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Fortalecer el proceso de la banda de honor y el grupo musical de Ia instituciéon, como
ejes articuladores entre la musica y la sociedad dentro de los parametros de
educacion y disciplina para el aprovechamiento del tiempo libre de los alumnos, que
les permita conocer, ampliar y desarrollar destrezas, aptitudes, su sensibilidad,
creacién y expresién musical, ligado a los conceptos humanisticos con base a la
formacion integral, fomentando la colaboracién, responsabilidad a partir de la
vivencia, la motivacién, la permanencia en el proceso y generando proyectos
productivos alrededor de la musica.

3. TIPO DE CONTRATO
Se realizara un contrato de prestacién de servicios.
4. AUTORIZACION PARA CONTRATAR

El Rector esté autorizado para la suscripcién del presente contrato de conformidad
con los Decretos 1075 y 1082 del 26 de mayo de 2015, y en especial el Acuerdo
reglamentario No 002 del CONSEJO DIRECTIVO de la institucion de enero 19 de
2023, Articulo 5 COMPETENCIA PARA CONTRATAR. A pesar que la Institucion
Educativa, es un Establecimiento sin personeria juridica, la competencia para
celebrar los actos y contratos en la Institucién Educativa con cargo a los recursos
del Fondo de Servicios Educativos, le Correspondera al sefior Rector quien es el
ordenador del gasto de conformidad con los Articulos 4 y 6 del Decreto 4791 de
2008 en consonancia con la Ley 715 de 2001 articulo 13 Inciso 3 y dentro de los
limites y las condiciones que fija el presente Manual de Contratacién. Resolucion
No 17892 del 16 de agosto del 2022 (Manual general para la administracién de los
fondos de servicios educativos del departamento de Santander). Acta No 001 de
febrero 20 de 2025 del Consejo Directivo que autoriza contratar el servicio de
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direccion e instruccién musical de la banda marcial del Colegio Universitario del
Socorro, Santander.

5. FUENTE DE FINANCIACION

Los recursos del Certificado de Disponibilidad Presupuestal corresponden al
RUBRO 2.1.2.02.02.008.05 “CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES - Servicio Direccién e Instruccién Banda Marcial de la
Institucién” para la actual vigencia fiscal del Colegio Universitario afio 2025.

5.1 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Existe Certificados de Disponibilidad Presupuestal No 1922 por valor de: SIETE
MILLONES DE PESOS ($7.000.000) M/CTE. CDP- (33) SUPERAVIT - Recursos
Propios y TRES MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($3.700.000) M/CTE.
CDP ~ (1) INGRESOS OPERACIONALES RP, para un total de DIEZ MILLONES
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE, expedido por la funcionaria encargada de la
pagaduria del Colegio Universitario el dia primero (1) de abril de 2025.

Dicho valor incluye IVA si da lugar a ello, y los costos directos e indirectos que
ocasionan la ejecucién del contrato (Tributos, impuestos, tasas, contribuciones,
derechos gravamenes, estampillas tanto de orden departamental y municipal,
legalizaciones, publicacién, honorarios o salarios de personal, materiales, etc.). Por
lo tanto, el proponente al formular su propuesta debe tener en cuenta que todos los
costos mencionados anteriormente son de su cargo exclusivo.

La institucion educativa solo pagara los precios del contrato y, por tanto, no
reconocera suma alguna por concepto de impuestos u otros gravamenes.

5.2 JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO

El contrato de prestacion de servicios, entre las caracteristicas que presenta
encontramos, que la prestacién de servicios recae en la obligacién de ejecutar
labores en razén de la experiencia, capacitacion y formacion profesional de una
persona en determinada materia, con la cual se acuerdan las respectivas labores
profesionales; la autonomia e independencia del contratista desde el punto de vista
técnico y cientifico; la vigencia del contrato es temporal Yy, por el tiempo limitado y
es indispensable para ejecutar el objeto contractual convenido.

Es asi como, la retribucién de los contratistas de prestacién de servicios son los
honorarios, que no tienen el caracter de salario y la fuente de su reconocimiento, es
el negocio juridico, fundado en la autonomia de la voluntad; por consiguiente, tanto
el contratista de prestacion de servicios, como la entidad publica contratante, son
auténomos en el establecimiento, no sélo del objeto del contrato, sino de las demas
condiciones, como establecer de comun acuerdo los honorarios a favor del
contratista que estaran a cargo de la entidad contratante, los cuales son libres de
aceptar o no por cualquiera de las partes.

Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion la Institucion
podra contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y
experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea
necesario que haya obtenido previamente varias ofertas.

Teniendo en cuenta lo anterior y que no existe una lista o catalogo de precios
estandarizado en el mercado publico o privado, para este servicio profesional, se
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estima su valor teniendo en cuenta los costos de contratos similares en
instituciones de la misma naturaleza, ademas de evaluar la capacidad presupuestal
de la entidad contratante, con la cual se puede asegurar la contratacion del servicio
profesional especializado requerido con la idoneidad y experiencia demandada
para el cumplimiento del objeto contractual.

5.3 ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE COSTOS

El colegio universitario determind el valor del presupuesto oficial del presente
proceso contractual mediante un analisis econémico, verificando precios del
mercado para determinar el valor aproximado para la adquisicion del bien y/o
servicio requerido.

Para estimar su valor se ha tenido en cuenta lo que dicho servicios similares han
costado en el pasado en la institucién educativa y en otras entidades en
condiciones similares. En el anélisis se tuvo en cuenta el plazo, el objetivo, la
experiencia, los descuentos, y actividades exigidas.

A continuacion, se describe los contratos de prestaciéon de servicios contratados
por el colegio con este objeto durante las tltimas vigencias:

No Contrato Fecha Objeto Valor Plazo
005de  11/07/2022 CONTRATAR LA PRESTACION
2022 DEL SERVICIO DE DIRECCION E
INSTRUCCION  MUSICAL Y  $2.640.000.00 120
MARCIAL DE LA BANDA DE dias
HONOR DEL COLEGIO
UNIVERSITARIO DEL SOCORRO
SANTANDER ANO 2022.
002de  15/02/2023 PRESTAR LOS SERVICIOS EN  $6.720.000 285
2023 DIRECCION E INSTRUCCION dias

MUSICAL Y MARCIAL DE LA
BANDA DE HONOR DEL COLEGIO
UNIVERSITARIO DEL SOCORRO

SANTANDER ANO 2023.
006 de 16/02/2024 PRESTAR LOS SERVICIOS EN $6.720.000 281
2024 DIRECCION E INSTRUCCION dias

MUSICAL Y MARCIAL DE LA
BANDA DE HONOR DEL COLEGIO
UNIVERSITARIO DEL SOCORRO
SANTANDER PARA EL ANO 2024

Para efectos de contratar estos servicios de apoyo a la gestién, esta entidad efectué
un analisis comparativo de valores en otras entidades y de la misma manera realizé
consultas de otros procesos similares en el SECOP:

No Proceso Objeto Entidad Valor Plazo
RE-CBG SERVICIO INSTRUCTOR DE COLEGIO
014-2024 BANDA COLEGIO BALBINO BALBINO
GARCIA GARCIA $19.600.000 210
dias
2024-018  ADQUISICION DEL SERVICIO
EN EL DESARROLLO DEL COLEGIO
PROYECTO PEDAGOGICO CENTRO DE $20.000.000 215
EXTRACURRICULAR CON COMERCIO dias
LOS ESTUDIANTES QUE
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INTEGRAN LA BANDA DE
MARCHA

6. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucion del contrato es de ocho (08) meses, una vez firmado el
contrato de prestacion de servicios y el acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos legales exigidos en el respectivo contrato firmado entre las partes.

6.1 FORMA DE PAGO

El pago se efectuara, previo cumplimiento del objeto contractual en los términos
acordados en el respectivo contrato de prestacion de servicios.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejercida a través de la persona que sea designada
por parte del sefior Rector, con conocimientos afines al objeto del contrato, quien
velara por los intereses de la institucion Educativa y tendré las funciones que por la
indole y naturaleza del contrato le sean propias, entre otras:

a. Certificar la ejecucion del objeto contractual dentro de las condiciones
exigidas.

b. Elaborary firmar las actas respectivas.

c. Informar al contratante sobre el desarrollo del objeto contractual.

d. Velar para que se mantenga vigente la garantia tnica que ampare los riesgos
exigidos en el contrato, cuando se requiera.

e. Informar a la entidad sobre los incumplimientos del contratista para que se
tomen las medidas del caso.

8. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTAY
FUNDAMENTACION JURIDICA

La institucién educativa aplicara la modalidad de contratacion directa conforme a lo
establecido en la Ley 1150 de 2007, por tanto, llevara a cabo el proceso de seleccién
del contratista teniendo en cuenta el manual de contratacion de la entidad Acuerdo
No 002 del 19 de enero del 2023, Articulo 16.2 (1) Contratos de prestacion de
servicios técnicos, profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion
de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacién de servicios. (3) Cuando no exista pluralidad de
oferentes, En este caso La institucion educativa contratara directamente sin
necesidad de procedimiento alguno de seleccién la persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad
Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de
que se trate. Acuerdo No 002 del 19 de enero de 2023 del Consejo Directivo de la
institucién, articulos 5 y 16.2, cddigo presupuestal N°2.1.2.02.02.007.04 y Acta
N°001 de febrero 20 de 2025 del Consejo Directivo de la institucion, que aprueba la
respectiva contratacion del servicio de instruccién de la banda marcial y musical de
la institucion, y demés normas concordantes, por ende, se requiere que el
contratista se encuentre legalmente habilitado para tal fin y contar con la idoneidad
y experiencia en el &rea donde se va a desemperiar.

9. CONDICIONES DE LA ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
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El objeto del contrato de prestacién de servicios profesionales es prestar el servicio
de instruccion de la banda marcial y musical del plantel educativo, dentro del
ejercicio de sus actividades tanto con particulares, como con las demas entidades
del estado, para lo cual existe la disponibilidad presupuestal correspondiente, el
lugar de la ejecucién del contrato es el municipio del Socorro Santander, calle 5
N°12-27 sede principal Colegio Universitario.

9.1

1.
2.

3.

10.

9.2
1.

OF P £

Las

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Cumplir en forma id6nea la ejecucion del contrato.

Prestar los servicios acordes con la descripcion y las especificaciones del
contrato exigidas en los estudios previos.

Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto
contratado.

Cumplir con los pagos de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral, Parafiscales cuando a ello esté obligado.

Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos del proceso, la
propuesta y el contrato que se suscriba.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan
por parte del Colegio Universitario del Socorro.

obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actiien por fuera de la Ley
con el fin de hacer u omitir algiin hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos
del mismo, cuando se requieran.

OBLIGACIONES DEL COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SOCORRO:

Pagar al contratista el valor de la contratacién en las formas establecidas en
el mismo, previo cumplimiento de las obligaciones contraidas y validadas por
el supervisor que la Institucion Educativa designe.

Cumplir y hacer cumplir las obligaciones que se convengan en el contrato yen
los documentos que en él formen parte.

Analizar y responder los requerimientos del contratista.

Designar de manera oportuna el supervisor del contrato

Exigir al contratista el pago de la Seguridad Social y demas obligaciones
legales cada vez que se efectue un pago.

Facilitar la informacién para que el contratista ejecute el objeto contractual.

10.REQUISITOS PARA PERSONAS NATURALES QUE VAN A
PRESTAR SERVICIOS PERSONALES O PROFESIONALES

personas naturales que van a prestar servicios personales o profesionales

deben cumplir con al menos la siguiente documentacion:

@b

Carta de Presentacién debidamente firmada

Fotocopia de la cédula.

Fotocopia del Registro Unico Tributario (R.U.T)

Propuesta técnica y econémica

Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la Procuraduria) con
fecha de expedicion inferior a 30 dias calendario.
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6. Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la Contraloria) con fecha de
expedicion inferior a 30 dias calendario.

7. Certificado de antecedentes judiciales y medidas correctivas, las adjuntara el
interesado, con fecha de expedicion inferior a 30 dias calendario.

8. Autorizacién del aspirante para consultarlo el registro de inhabilidades por
delitos sexuales cometidos contra personas menores de edad.

9. Certificacion de acreditacion de pago de seguridad social y parafiscales (Ley
789 de 2002.

10. Declaracién de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para contratar
con el Colegio Universitario.

11.Hoja de vida en el formato de la funcién publica, donde conste la idoneidad y la
experiencia con copia de los respectivos diplomas o certificados de idoneidad y
certificados de experiencia.

12.REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES PARA PERSONAS
JURIDICAS

Las personas juridicas que van a prestar servicios personales o profesionales deben
cumplir con al menos la siguiente documentacion:

Carta de presentacion de la propuesta debidamente firmada

Fotocopia de la cédula del representante legal.

Fotocopia del RUT de la persona juridica.

Propuesta técnica y econémica

Certificado de matricula mercantil donde conste la representacion legal original,

con fecha de expedicién inferior a 30 dias calendario.

Certificado de antecedentes disciplinarios para la persona juridica y su

representante legal, con fecha de expedicién inferior a 30 dias calendario.

7. Certificado de antecedentes fiscales para la persona juridica y su representante
legal, con fecha de expedicion inferior a 30 dias calendario.

8. Consulta de antecedentes judiciales de su representante legal, con fecha de
expedicion inferior a 30 dias calendario.

9. Copia del tGltimo pago de seguridad social de la empresa y/o certificado firmado
por el revisor fiscal de estar cumpliendo con la obligacién durante los Gltimos
seis meses.

10. Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la persona
juridica y el representante legal, para contratar con el Colegio Universitario.

11.Hoja de vida funci6n publica para personas juridicas.
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Si la persona juridica va a prestar servicios de tipo profesional o consultoria debe
anexar los certificados que acrediten la experiencia y las hojas de vida de las
personas que van a trabajar en representacion de la empresa.

12.ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 del 26
de mayo de 2015, la Institucion Educativa tiene la obligacion de realizar un analisis
que incluya la tipificacion, valoracion y asignacion de riesgos previsibles
involucrados en la contratacion. Se entiende que constituyen riesgos involucrados
en la contratacién todos aquellos eventos que pueden generar efectos adversos y
de distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacion o en la
ejecucion de un contrato.

Pagina7 de 8
e-mail: almacen@cus.edu.co pagina web: www.cus.edu.co
SEDE A SEDE “B” (Kennedy) SEDE “¢C” SEDE D
Calle 5 N°12-27 Calle 5 N°11-56 Tel. 7273687 “Comuneros” “Cooperativo”
Telefax: 7272991 Sede "B” Bicentenario Calle 10A N°18-51 Calle 10 N°7-39

Conmutador 7272568 Cra. 10 Calle 3 Tel. 7274708 Tel 7274746 Tel. 7272577



COLEGIO UNIVERSITARIO SOCORRQ
Res: Aprobacion N°8130 de junio 12 de 2019 y N°12739 de 09 de agosto De 2019
Jornada Diurna — Res: Aprobacion N°11286 de 19 de Julio de 2019 Jornada Nocturna
NIT. 804.014.686-1 CODIGO DANE: 168755001360 INS.S. EDUC. 140
ESTUDIO PREVIO Cédigo: EP-CUS-2022 Fecha de aprobacién: 16 de agosto Version: 3 P&gina 8 de 8
del 2022

Realizado el correspondiente analisis del objeto y naturaleza del contrato no se
evidencio riesgo alguno previsible que pueda afectar el equilibrio econdémico:
teniendo en cuenta el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente en su sistema de
administracion de Riesgos.

13.ANALISIS DE GARANTIAS Y AMPAROS

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién de la Institucion
adoptado mediante Acuerdo No 002 de enero 19 de 2023, no seran obligatorias las
garantias en los contratos celebrados inferiores a 20 SMMLV o de minima cuantia
y aplicaran los definidos en la misma seg(n lo estime o no conveniente la entidad
para mitigar riesgos en la ejecucién de determinado contrato; atendiendo la
naturaleza y cuantia de este posible contrato y su forma de pago que posterior a la
certificacion del cumplimiento real y efectivo de las actividades contratadas, la
entidad estatal se abstendra de exigir garantias al presente proceso contractual, sin
embargo, el proveedor del bien o servicio debe brindar garantia de calidad comercial
a partir de la fecha de entrega y recibido a satisfaccién. Se aclara que la mala calidad
de cualquiera de los servicios y/o productos objeto de esta contratacion, dara lugar
a que el Contratista realice el cambio respectivo, sin que ello genere para la
Institucion el pago de valor adicional al pactado en este contrato.

CONCLUSION

Con la presentacién de este estudio queda evidenciada la existencia de un
requerimiento para satisfacer las necesidades que presenta el colegio y que resulta
imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacién directa y
perfeccionamiento tendiente a contratar el servicio de direccién e instruccién
musical para la banda marcial de la institucién, dentro del desarrollo normal de las
actividades de la entidad en el cumplimiento de los fines. Luego de evaluar la
contratacién para proveer al Colegio Universitario, se considera viable técnicamente
su ejecucion, en el tiempo y términos aqui consignados y desde luego la ejecucion
de una efectiva y eficaz supervision.

Se expide en el Socorro Santander al primero (1) dia de abril de 2025.

Atentamente,

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
enife a De Fredy Alejandro Almeyda Antonio David Silv la
Asesor Juridico Rector - CUS|
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